Para que nuestra cuenta de correo quede perfectamente configurada, debemos seguir los siguientes pasos:

1. En nuestro programa Seleccionamos Archivo — Agregar Cuenta:
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2. Aparecera el siguiente recuadro, en el cual debemos seleccionar la ultima opcién: Configuracion manual o tipos de
servidores adicionales y pulsamos en Siguiente

s

Configuracion automatica de la cuenta
Configuracién manual de una cuenta o conexidn a otros tipos de servidores.

() Cuenta de correo electrénico

su nombre:

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccidn de correo electrdnico:

Ejiemplo: yolanda@contoso.cam
Contrasefial
Repita la contrasefia;

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet,

@ Configuracién manual o tipos de servidores adicionales

« Atras [Siguiente > ] ’ Cancelar




3. A continuacion (Elegir Servicio) seleccionamos POP3 o IMAP y pulsamos Siguiente

O —
[

Elegir servicio

(1 Microsoft Exchange Server o servicio compatible

Conectarse a una cuenta de Exchange para tener acceso al correo electrdnico, calendario, contactos, tareas y
mensajes de correa de voz

(") Servicio compatible con Outiook.com o Exchange ActiveSync

Conectarse a servicios como Cutlook.com para obtener acceso al correo electronico, el calendario, los contactos y las
tareas

@ POP o IMAP

Conectarse a una cuenta de correo electronico de POP o IMAP

(1 Otros
Conectarse a un tipo de servidor mostrado a continuacion
Fax Mail Transport

< Atras ][Si.g.uiente:»] ’ Cancelar

4. Configuracién de cuenta. Antes de llenar los espacios en blanco, debemos asegurarnos que en Tipo de Cuenta
aparezca POP3

e o — -

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Espedifique la configuracion de servidor de correo para su cuenta.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: Le recomendamaos que pruebe su cuenta para garantizar

que las entradas son correctas,
Direccion de carreo electronico:

Informacién del servidor

Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: ‘ POP3 E‘

ST (1R GRS EE Probar automatlcam_ente Iq colnflguracmn de
la cuenta al hacer clic en Siguiente
Servidor de correo saliente [SMTF): Enfregar nuevos mensajes a:
Informacién de inicio de sesion (@ Muevo archivo de datos de Outlook
Nombre de usuario: () Archivo de datos de Qutlook existente
Contrasefia: Examinar

Recordar contrasena

[T Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacion de
contrasefia segura [SPA) . .
Mas configuraciones ...




5. Procedemos a llenar los espacios en blanco como se muestra en el siguiente recuadro, sustituyendo con su
informacidn los datos que se muestran en este ejemplo y pulsamos en Mas configuraciones:

e et — —
|

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre:

l

Hugo Reyes Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas,

Direccion de correo gle,

I

micuenta@midominio.com.r

Informacidn del servidor

’ Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta:

[=]

Probar automaticamente la configuracion de

Servidor de correo gntr . s =
= la cuenta al hacer clic en Siguiente

I

mail.midominio.com.mx

Servidor de correo sali

l

mail.midominio.com.mx Entregar nuevos mensajes a:

Informacién de inicio de sesién @ Nueva archivo de datos de Outlook

() Archivo de datos de Outlook existente

Mombre de usuario: cuenta@midominio.com.mx -

1

Contrasefia: SRR Examinar
Eecordar contrasefia
["] Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacidn de
contrasefia segura [SPA) Z - .
g f3PA) — [ Mas configuraciones ... ]

[ < Atras "Siguiem_:e:vl [ Cancelar ]

6. Configuracién de correo electrénico de Internet. En la pestaiia General nos aparecera de forma automatica la cuenta
de correo

r cuenta [
BRI W _— -

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracion de servidor de correa para su cuenta.

cinn e |a cuenta de prueba

que pruebe su cuenta para garantizar
on correctas.

General | Servidor de salida | Avanzadas

Cuenta de correo

) . . acion de la cuenta ...
Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta, Por ejemplo:

“Trabajo” o "Servidor de Micrasoft Mail” e ’ o3
opmaticamente la configuracion de

micuenta@midominio.com.mx hacer clic en Siguiente

Otra informacién sobre el usuario ==

Compafiia: ivo de datos de Outlook

Carreo electronica de respuesta: 00 G s R

Examinar

[ Mas configuraciones ... ]

[ Aceptar ][ e Atras ”Sigulen‘ge:»] [ Cancelar ]




Debemos quitar la cuenta de correo y poner nuestro nombre:

ur cuenta—“

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracion de servidor de correo para su cuenta,

le la cuenta de prueba

que pruebe su cuenta para garantizar
on correctas,

General | Servidor de salida | Avanzaﬁasl

Cuenta de correo
cidn de la cuenta ...

Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:
“Trabajo” o "Servidor de Microsoft Mail” - : .

amaticamente la configuracion de
hacer clic en Siguiente

ENSajes an

Otra informacidn sobre el usuario

Compania: | ivo de datos de Outlook

datos de Cutlook existente

Correo electronico de respuesta: |

Examinar

’ Mas configuraciones ... ]

[ Aceptar ][ e Atras ][ 5iguien!e>] [ Cancelar ]

Sin pulsar en Aceptar nos vamos directamente a la siguiente pestafia Servidor de salida, ahi pulsaremos en el cuadro
gue aparece al lado izquierdo de Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion, de esa forma se habilitara esa
casilla y la que esta inmediatamente abajo Utilizar la misma configuraciéon que mi servidor de correo de entrada.

r cuenta e I EaJ
“‘ e e S A -

Configuracidn de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

de la cuenta de prueba

que pruebe su cuenta para garantizar
on correctas.

Mi servidor de salida [SMTP) requiere autenticacion -

@) Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesidn utilizando ymaticamente la configuracian de
hacer clic en Siguiente

Nsajes ar

Maombre de wsuario |

Contrasefia: |

Recordar contrasefia Rajugdatosldetatizal:

Requerir Autenticacion de contrasefia segura [SPA) datos de Outlook existente

Examinar

(71 Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Mas configuraciones ... ]

[ Aceptar ][ —— Atras ][ Siguien!e:»] [ Cancelar ]




Nuevamente sin pulsar Aceptar nos vamos a la pestafia Avanzadas. Aqui lo Unico que tendremos que hacer es
deshabilitar: Dejar una copia de los mensajes en el servidor. Pulsamos Aceptar. Nota: si con el puerto 25 no le funciona
debera cambiar el 25 por 587.

r cuenta -_
- _— -

Configuracién de cuenta IMAFP y POP
Especifique la configuracion de servidor de correo para su cuenta,

Infoco rian cohre o c Ts T lacuentadeprueba
5 Configuracién de correo electrénico de Internet 3

que pruebe su cuenta para garantizar
on correctas.

2 | Generall Servidor de salidal Avanzadas |

|| | Mumeros de puerto del servidor

acion de la cuenta ...

pmaticamente la configuracidn de
hacer clic en Siguiente

5 Servidor de salida (SMTP: 25 (o ensajes a:

Usar el siguiente tipo de conexidn cfrada: | Minguno E

Servidor de entrada (POF3): 110 [ Usar predeterminados ]

5 |:| Este servidor precisa una conexion cifrada (55L1)

ivo de datos de Outlook

Tiempo de espera del servidar datos de Cutlook existente
- Corto 7 Largo 1 minuto Examinar
Entrega
|:| Dejar una copia de los mensajes en el servidor
[k Quitar del servidor después | 14 | dias
Quitar del servidar al eliminar de 'Elementos eliminados’ [ Mas configuraciones ... ]
—[ Aceptar ] [ Cancelar Atras H Siguiente > l [ apcelay l

Desaparecerd el recuadro de Configuracidn de correo electrdnico de Internet quedando el recuadro de Configuracion
de cuenta, pulsamos Siguiente

s s~ —
r_

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Espedifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

5u nombre: Hugo Reyes Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

Direccidn de correo glectronico: micuenta@midominio. com.r

Informacion del servidor

[ Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta: POP2

e
Servidor de correo saliente (SMTF:: | mail.midominio.com.mx Entregar nuevos mensajes a:

Informacidn de inicio de sesién @ Muevo archivo de datos de Outlook

Mombre de usuario: cuenta@midominio.com.mx () Archivo de datos de Qutlook existente
Contrasefia: T —— Examinar

[¥] Recordar contrasefa

|:| Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion de

contrasefia segura (SPA)

< Atras |E51gulen§e>ﬂ [ Cancelar ]




El programa realizara una prueba para verificar que la cuenta de correo esta configurada de forma correcta, una vez
que finalice la prueba, simplemente pulsamos en Cerrar:

Pruebas completadas correctamente, Haga clic en Cerrar para continuar, | Detener |

— o)

Tareas | Errores |

Tareas Estado
\/Iniciar sesign en el servidar de correa entr... Completado
\/Emriar mensaje de correo electronico de p... Completado

7. Hemos terminado de configurar, bastard que pulsemos Finalizar y nuestra cuenta esta lista para enviar y recibir
correos

iHemos terminado!

Tenemos toda la informacion necesaria para configurar la cuenta,

< Atrds |I Finalizar I—




